退職勧奨同意書
●●株式会社
代表取締役社長●●●●殿
私は、貴社より××年×月×日付で申し渡された退職勧奨に同意し、××年×月×日付で退職いたします。
なお、特別退職金××円を受領し、私と貴社との間には何らの債権債務がないことを確認いたします。
退職後は、貴社の業務上の機密及び個人情報を利用・漏洩しないこと、及び本件に関して一切異議申し立てをしないことを誓約いたします。
以上
××年×月×日
東京都▲▲区▲▲町▲丁目▲番▲号
▲▲部▲▲課
▲▲▲▲（印）

